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SO CONG THUONG TiNH LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC QUAN LY THI TRUONG Doc lap- Tu do- Hanh phic
$é: d4./QP-QLTTLD Lém Dong, ngay A9 thang 10 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy bao v¢ bi mit nha nuéc ciaa
Chi cyc Quan ly thj trwong tinh Lam Pong

CHI CUC TRUONG CHI CUC QUAN LY THI TRUONG
TiNH LAM PONG

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nuce ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cur Nghj dinh so 26/2020/NB CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét so  diéu ciia Ludt Bdo vé bi mat nha nude;

Can cie Thong tw sé 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm 2020 cia Bo
Céng an ban hanh biéu mdu sir dung trong cong tdac bao vé bi mdt nha nudc;

Can cir Nghi dinh so ' 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phii vé cong tdc van thu,

Cdn cir Quyét dinh so 191/0D-UBND ngay 08 thang 7 nam 2025 cua Uy ban
nhdn ddn tinh Lam Péng vé viée thanh lap Chi cuc Quan Iy thi truong tinh Lam Pong;

Can cir Quyet dinh s6 156/QP-SCT ngay 29/9/2025 cia So Cong Thuong
tinh Ldam Déng vé viéc ban hanh Néi quy Bao vé bi mdt nha nuoc cua So Cong
Thuwong tinh Lam Pong;

Theo dé nghi cua Trudng Phong T6 chirc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha nuéc
caa Chi cuc Quan ly thi trudng tinh LAm Pong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Trué’ng cac phong chuyén mon, nghiép vu; Doi truong cac doi Quan
ly thi truong va cong chure, nguoi lao dong thudc Chi cuc Quan ly thi truong tinh
Lam Pong chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ——9?;9—

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- 86 Cong Thuong (b/c);
- Lanh dao Chi cyc;

- Luu: VT, TCHC.

Phan Van Tuyén






WDONG TINH LAM DPONG ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

LY THI TRUONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

NOI QUY
Bao vé Bi mat Nha nudéc
ciia Chi cuc Quan ly thj trwong tinh LAm Dong
(Kém theo Quyét dinh s6: 1. /OP-QLTTLD ngay 15 /10/2025
ctia Chi cuc Quan Iy thi truong tinh Lam Pong)

; Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Noi quy nay quy dinh viéc quan ly va st dung bi mat Nha nudc thude
pham vi Chi cuc Quan ly thi trudng tinh Lam Pong quan ly.

2. Néi quy nay duoc 4p dung ddi v6i cong chirc va ngudi lao dong cua Chi
cuc Quan ly thi truong tinh Lam Pdng; cac phong chuyén mén, nghiép vu; cac
doi Quan ly thi trudng, ca nhan lién quan dén viéc khai thac, su dung bi mat nha
nude (BMNN) thudc pham vi Chi cuc Quan ly thi trudng tinh Lam Déng quan ly.

Diéu 2. Nguyén tiic biao vé bi mit nha nuée

Cong tac bao vé bi mat nha nude cua Chi cuc Quan ly thi truorng tinh LAm Pdng
dugc thuc hién thong nhét theo cac noi dung quy dinh tai ndi quy nay va dam bao
theo cdc nguyén tic, quy dinh ciia phép luét vé& bao vé bi mét nha nudc.

Piéu 3. Danh muc bi mat nha nwoéc

PR

1. Tai liéu c6 dong dau do “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mdt” cla cac co quan,
don vi gui dén Chi cuc Quan ly thi trudng tmh Lam Bopg va cac tai liéu c6 do
“Mat” tr¢ 1€n do Chi cuc Quan ly thi truong tinh Lam Dong ban hanh.

2. Cac Danh muc bi mét nha nudc do Thu tuéng Chinh phua ban hanh.

Diéu 4. Nhitng hanh vi nghiém cam

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai 1éch, hu hong, mat
tai liéu, vat chira bi méat nha nudec.

2. Thu thép, trao ddi, cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc trai phép luat;

sao, chup, luu gitt, van chuyén, giao, nhan, thu hdi, tiéu huy tai liéu, vat chtra bi
mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gitr tréi phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v€ bi méat nha nudc, s dung bi mét nha nude
dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén va loi ich hop
phép hodc can trd hoat dong cuia co quan, to chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu giir tai liéu cé chira ndi dung bi méat nha nudc trén may tinh
hoac thiét bi khac da két noi hoac dang két no1 voil mang Internet, mang may tinh,
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mang vién thong, trir trudng hop luu gilt bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap
luét vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nugc trén phuong tién thong tin, vién thong trai
v6i quy dinh cua phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich str dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu gifr, trao d6i bi mat nha nude khi chua loai bo bi maét nha nudc.

8. Str dung thiét b c6 tinh ning thu, phat tin hi¢u, ghi &m, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thire khi chua
duoc ngudi co tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tan bi méat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Piéu 5. Trach nhiém cia tha truwéng, ngudoi diung dau co quan, don vi
truc tiép quan ly bi mit nha nwéc

1. Ban hanh Néi quy bao vé bi mét nha nudc trong co quan, don vi. Chi dao,
kiém tra, hudng dan viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé bao vé bi mat
nha nudce thuéc pham vi quan ly.

2. Phan cdng ngudi thue hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mét nha nudc
tai co quan, don vi.

3. B4 tri kinh phi, mua sim trang thiét bi can thiét phuc vu cong tac bao vé
bi mét nha nudc tai co quan.

4. T4 chure thu hoi tai lidu, vat chira bi mét nha nudce khi ngudi dugce phan cong
quan ly bi mat nha nudc thdi viéc, chuyen cong tac, nghi huu, tir tran hodc vi ly do
khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudc.

5. Chidao xu ly va kip thoi thong bao véi co quan co thdm quyén khi xay ra
16, mat bi mat nha nudc thudc pham vi quan ly.

Piéu 6. Trach nhiém cia ngudi tiép cin, nguoi truc tiép quan ly bi mat
nha nudec

1. Ngudi tiép can bi mét nha nude 6 trach nhiém sau day:

a) Tuén thu quy dinh cua phap luét, quy ché, ndi quy cua co quan, t6 churc
vé bao vé bi mat nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc;

¢) St dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thuc hién yéu cau va huéng dan ctia co quan, to chire tryuc tiép quan ly bi
mét nha nudc.

2. Ngudi truc tiép quan ly bi méat nha nudce 6 trach nhi¢m sau day:
a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) D& xuét nguoi co thim quyén quyét dinh 4p dung cac bién phép dé bao vé
bi mat nha nudc do minh tryuc tiép quan ly;



c) Trudong hop phat hi¢n vi pham trong hoat dong bao vé bi mét nha nudc thi
ngudi truc tiép quan ly bi mét nha nudc phdi c6 bién phap xur ly va bao cdo nguoi
c6 trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc x4c dinh bi mat nha
nudc biét dé c6 bién phap khéc phuc;

d) Trudce khi théi vige, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khoéng dugc phén cong tlep tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat
nha nude cho co quan, t6 chirc c¢6 thdm quyén quan Iy va cam két bao vé bi mat
nha nudc da quan ly.

Chwong I1
QUY PINH CU THE
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Dieu 7. Xac dinh bi mat nha nwée va dg mat cia bi mat nha nwoc

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ban hanh, phat hanh tai liéu hodc tao ra
vat chira bi mat nha nudc cé trach nhiém xac dinh bi mét nha nudc va dé6 mét cua
bi mat nha nudec.

2. Viéc xéc dinh bi mat nha nudc, d0 mat cua bi méat nha nudc phai can c
vao Ludt Bao vé bi mat nha nudc, danh myc bi mét nha nudc quy dinh tai Quyét
dinh s6 1369/QD-TTg ngay 03 thang 9 nim 2020 cta Thu tuéng Chinh phu ban
hanh Danh muc bi mat nha nudc thudc linh vuc Coéng nghiép va Thuong mai;
Danh muc bi méat nha nudc thudc cac linh vuc khac c6 lién quan.

3. Trinh tu, tha tuc xac dinh bi mat nha nuéc va dé6 mat cua bi méat nha nudc:

Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc phai dé
xudt thu truémg co quan, don vi xéc dinh bi mdt nha nude, do mét cia bi mat nha
nudc, noi nhén, sb luong ban phat hanh, dugce phép hoic khong dugc phep sao,
chup tai liéu, vat chira bi mét nha nuéce tai Phiéu trinh giai quyét cong viée, Phiéu
xac dinh do mat cua tai liéu chira bi mat nha nudc hoac van ban xac dinh do mat
cua v,ét, dia diém, 11 noi, hoat dong, hinh thic khac chira bi méat nha nuéc (Phu
luc s6 01).

Tai liéu, vét in, sao, chup phai dugc bao mat nhu tai liéu, vat géc; phai duogc
doéng dAu d6 mat theo van ban géc va ghi rd sb lugng ban sao, in, noi nhén, tén co
quan sao, in; tén ngudi sao, in va ho tén, chir ky, chirc vu cua thu truéng co quan
cho phép sao, in. Chi in, sao, chup dung sb ban quy dinh. Sau khi in, sao, chup xong
phai kiém tra lai va hiy ngay ban du thira va nhitng ban in, sao, chup héng.

Khong sir dung may tinh da ndi mang Internet danh may, in, sao tai liéu mat.

Du thdo van ban ¢ ndi dung bi mat nha nudce phai duge quan ly, bao vé nhu
van ban phat hanh chinh thirc tir khi soan thao va ti€u hily ngay sau khi hoan thanh
viéc soan thao néu khong can thiét phai luu giit.

‘A > ‘ ‘ * b b -A ~ r r ~ b r
Diéu 8. Soan thio, cap so va lwu hanh tai li€u, vat chira bi mat nha nwoc

1. S6 va thoi gian ban hanh van ban dugc lay theo thir ty va trinh tur thoi gian
ban hanh vén ban cua co quan, don vi trong ndm (bét déu tir s6 01 ngay 01 thang
01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nam) thyc hién trén s6 dang ky bi mat
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nha nudc di theo quy dinh tai Thong tu 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam
2020 cua B Cong an).
2. Soan thao, luu hanh tai liéu chira bi mét nha nudc:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nuéc khi luu
hanh tai li¢u chira bi mat nha nude can phai kem theo Phiéu trinh giai quyet cong
viéc, phleu x4c dinh dd mat cua tai liéu chira bi mét nha nuoc (Phu luc s6 01) dé
van thu c6 cin cir dong dau dé mat va luu kém ban goc.

b) Péi véi ban phéat hanh dén céc co quan, van thu phai dong ddu “BAN
SO:...” ¢ phia trén bén trai trang d4u ciia vin ban.

c) Ngudi soan thao tai liéu chira bi mat nha nudc xac dinh thir ty co quan, ca
nhan nhan tai liéu va dién vao déu “BAN SO:...” da dugc dong sin dé phat hanh;
dong thoi, khi dang ky vao “S4 chuyén giao b1 mat nha nudc" phai ghi Ban 5O
tuong (mg (trong ngodc don) ngay sau tén don vi hodc ngudi nhén tai liéu chua
bi mét nha nudc; khi dang ky vao “S6 ding ky bi mat nha nudc di” vén thu phai
ghi ban sb tuong Ung tai cot ghi chu.

Pi¢u 9. Quy dinh vé& miu va sir dung con diu d6 mat

1. Hinh thire, kich thuéc cac ddu vé& do mat “Tuyét mat”, “Toi mat”, “Mat”,
hodc mau dau “Thu hoi tai liéu mat” va “Chi cd tén nguoi duge boc bi” theo quy
dinh thong nhat cua B Cong an.

2. Cin ctr vao v kién cua Lanh dao Chi cuc (c6 but tich kém theo), van thu
dong ddu do mat vao trang thir nhét ctia vin ban va déng dau giap lai vao toan bd
van ban.

3. Muc d4u dung loai myuc mau do tuoi; déu murc d6 mat dong ¢ phia dudi
s6 ky hi¢u cua tai ligu; dau thu hoi déng & phia dudi d4u d6 mat. Viéc xac (dinh
va dong dau do mat vao tai liéu phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé bao
vé bi mat nha nudc.

4. Van thu xur 1y tai liéu mat ctia Chi cuc ¢d trach nhiém quan ly céac dau d6
mat, dau thu hoi va tai liéu theo ding quy dinh.

Chuong III
QUY PINH VE VAN CHUYEN, GIAO NHAN,
LUU GIU, THONG KE TAI LIEU MAT

Piéu 10. Vin chuyén, giao nhin tai li¢u, vit mang bi mat nha nwdc

1. Van thu giri van ban mat phai c6 ky nhan rd rang hodc phai vo s6 chuyén
giao van ban mat.

2. Véan chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chia bi méat nha nudc phai thuc hién
theo nguyén tac gitr kin, niém phong.

3. Van chuyén tai liéu, vat chira bi mét nha nudc qua dich vu buu chinh dugc
thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé buu chinh.



4. Van chuyén tai lidu, vat mang bi mat nha nudc phai dung trong bao bi
chic chin biang vat liéu phtl hop; khi can thiét phai niém phong theo quy dinh; c6
phuong tién vén chuyen dam bao an toan trong moi tinh hudng; truong hop xét
thdy céan thiét thi b tri ngudi bao vé viéc van chuyén céc tai lidu, vat do.

5. Viéc nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nuée duoce thuc hién nhu sau:

a. Van thu co quan/ngudi duge giao tiép nhan vin ban, tai liéu bi mat nha
nude sau khi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai ding ky vao “Sé dang
ky bi mat nha nuéc dén”.

b. Truong hop tai liéu, vat chira bi mét nha nude ma phong bi c6 du “Chi
nguoi c¢é tén méi dugc boc bi” ngu’m nhan vao sb theo ky hiéu ngoal bi, khong
duge mo bi va phai chuyén dén ngudi ¢6 tén trén phong bi. Néu ngudi 6 tén trén
bi di véng va trén phong bi c6 ddu “Héa téc” thi chuyen dén nguoi dimg dau co
quan hodc ngudi duge ngudi ding ddu co quan dy quyén giai quyét.

c. Trudong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugce giri dén ma khong
thuc hién dfmg quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén Thi truong co
quan, don vi nhan tai li¢u, vat chira bi mit nha nuéc hodc nguoi cé tén trén phong
bi giai quyét, dong thoi phai thong béo noi giri biét dé ¢ bién phap khic phuc.
Néu phat hién tai liéu, vét chira bi mat nha nudce gt dén c6 déu hiéu boc, ma bi
hoic bi trdo d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bao cdo ngay thu truong co
quan biét dé c6 bién phép xir ly.

6. Noi giri va noi nhan phai t chirc kiém tra, d6i chiéu thudong xuyén nhim
phat hién nhitng sai s6t, mat mat dé xir ly kip thoi.

7. Cong chue chi duge mang nhiing tai ligu, vat mang bi méat nha nudc co
lién quan dén nhiém vu duoc giao khi di cdng tac hodic vé nha riéng phai dugc sy
dong y cua lanh dao phu trach (phu luc 02); phai dang ky véi bd phdn bao mat, ¢6
ké hoach bao vé tai liéu, vit mang bi mat nha nudce trong thoi gian di cong tic
hodc ve nha riéng; phai c6 phuong tién cit giit an toan; khong duoc lam hu hong
hodc mat mat tai lidu; khi hoan thanh nhiém vu phai cling bd phan bao mét kiém
tra va ndp lai co quan.

Diéu 11. Giri tai li¢u mat di
1. Vo s6: Tai lidu mat trudce khi giri di phai vao s6 “tai liéu mdt di”. Phai
ghi day du cac cot, muc sau: S& thir ty, ngay, thang, nam, noi nhén, trich yéu noi

dung, do mat, do khan, nguoi ky, ghi chi. DPdi véi tai liéu “Tuyét mat” chi ghi
trich yéu noi dung khi ngudi ky duyét vin ban dong y.

2. Lam bi: Tai li¢u mang bi mét nha nud¢c gui di phai lam bi riéng. Gidy lam
bi phai la loai gidy dai, khé béc, khé thim nuéc, khéng nhin thau qua dugc; hd
dan phai dinh, khé boc.

a) Tai li€u c6 do “Mat” dong dau chit “C” (con ddu chit C in hoa nét dam,
nam trong dwong vién tron, duong kinh 1,5¢m).

b) Tai liéu c6 d6 “T01 mat” déng du chit “B” (con ddu chit B in hoa, nét
ddm, nam trong duong vién tron, duong kinh 1,5cm).
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c) Tai liéu, vat mang bi mét nha nudc do “Tuyét mat” gui bf?mg hai phong bi.

Bi trong: Ghi rd s6, ky hiéu cta tai liéu, tén ngudi nhan, dong d’éu “Tuyét
mat”. Néu la tai liéu, vat gui dich danh nguoi co trach nhiém giai quyét thi dong
dAu “Chi ngudi c6 tén moi duge boc bi”.

Bi ngoai: Ghi nhu tai ligu thuong, dong dau chit chit “A” (con dau chiv A in
hoa, nét dém, nam trong duong vien tron, duong kinh 1 ,Sem).

Pidu 12. Thu hdi tai liéu mat

Vin thu phai theo déi, thu hdi hoic tra lai noi glri dung ky han nhitng tai liéu
mat c6 dong dau thu hoi, khi nhén ciing nhu khi tra déu phai kiém tra, doi chiéu
va xo0a s0.

Pidu 13. Luu trir tai liéu mat

Tai liéu “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat” phai dugce bao quan, luu trir nghiém
ngit, to chire luu trit riéng tai noi ¢6 du diéu kién, phuong tién bao quan, bao dam
an toan. Noi cat gitr cac loai tai liéu mat do lanh dao phu trach quy dinh.

Diéu 14. Bdo vé bi mat Nha nudc trong thong tin lién lac

Khong dugc truyén thong tin ndi dung cac tai liéu mat qua may dién thoai,
cac may phat song, dién bao va may Fax, Internet hodc cac phuong tién thong tin
lién lac khac phai dugc ma hoa theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.

Pidu 15. Ché dd bao cdo, thong ké vé cong tac bio mat

B6 phén bao mat ctia Chi cuc Quan ly thi trudng tinh Lam Dong phai thuc
hién ché dd bao cdo thong ké vé cong tac bao vé bi mét nha nudc theo quy dinh
cua So Cong Thuong tinh Lam Dong.

_ Chuong 1V )
QUY PINH VE SU DUNG, BAO QUAN, TIEU HUY
TAI LIEU MAT

Didu 16. Phé bién, lvu hanh, nghién ciru, sir dung, bio quan tai li¢u mat

1. Tai liéu mat chi dugc pho bién trong pham vi nhiing ngudi c6 trach nhiém
duoc biét. Tuyét ddi khong duge cho nguoi khong c6 trach nhiém biet khi chua
duoc 1anh dao phuy trach cho phép.

2. Viée phé bién, nghién ciru tin, tai ligu thuoe pham vi bi mét nha nuéce duge
thuc hién theo nguyén tac:

a) Pung dbi tugng, pham vi can dugc phd bién hodc nghién ciru.

b) Chi dugc ghi chép, ghi ém,‘ghi hinh tai liéu bi mat nha nudc thudc Chi
cuc Quan ly thi truong tinh Lam Pong quan ly sau khi duoc phép cua lanh dao
phu trach. Viéc quan ly, su dung cdc bang ghi 4am, ghi hinh phai dugc quan ly,
bao vé theo ché do méat nhu tai liéu goc.



¢) Viéc sao chup tai liéu “Tuyét mat”, “Tdi mat”, “Mat” phai dugc lanh dao
phu trdch duyét cho phép.

B0 phan quan ly tai liéu thuc hién dung quy dinh, ddng thoi vao sb, luu gitr
phiéu ding ky sao chup tai liéu mat, phiéu dé nghi khai thac tai liéu mat va chiu
trach nhiém bao mat khau minh thuc hién.

d) Nguoi dugc 1anh dao phu trach giao nhiém vu phd bién, cung cép tai ligu
mat cho ngudi dén nghién ctu tai liéu mét phéi thuc hién dung cac quy dinh vé
quan ly bao v€ bi mat nha nudc ctia Chi cuc Quan ly thi trudng tinh Lam Dong da
néu & quy ché nay.

e) Viéc nghién ciru, sao chup hé so tai liéu luu trit c6 do mat chi duoc thuc
hién tai bo phan bao mét ciia Chi cuc Quan ly thi trudng tinh LAm Déng.

3. Viée trao ddi tai liéu mét hodc cung cip sé lidu, tin tirc mat trén cac phuong
tién thong tin dai ching phai dugc Chi cuc trudng/Q. Chi cuc trudng xét duyét va
chiu trach nhiém.

4. Khéng dugc mang tai liéu mét ra khéi noi luu glu truong hop déc biét
néu dugc su déng ¥ cua lanh dao phu trach c6 thé muon va chiu trach nhiém bao
quan tai liéu ¢d muon va ky nhén vao sb khai thac tai liéu mat.

5. B6 phén dugc giao nhiém vu luu tri¥ tai liéu mét c6 trach nhiém quén ly, sur
dung, bao quan va cung cap mot cach kip thoi, trung thuc va dung quy dinh.

Piéu 17. Bio vé bi mat nha nuéc trong quan hé tiép xic, 1am viéc voi to
chire, ca nhan nwéc ngoai

1. Cong chire, nguoi lao dong cua Chi cuc Quan ly thi trudng tinh Lam Péng
quan hé, tiép xuc véi t chirc, ca nhan nudc ngoai khong duoc tiét 16 bi mat nha
nudc.

2. Khi thi hanh cong vu néu cé yéu cau phai cung cip nhing tin, tai liéu
thu§c pham vi bi mat nha nudc cho t6 chirc, ca nhian nudc ngoai phai tuan thu
theo nguyén tac:

a) Bao vé loi ich quéc gia.

b) Chi cung cap nhiing tin dugc cac cip c6 thdm quyén duyét theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Yéu cdu bén nhén tin str dung diing muc dich thoa thuan va khong duoc
tiét 16 cho bén thi ba.

Diéu 18. Tiéu hiy tai lidu, vat mang bi mit nha nuwée

1. Viéc tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc thudc dé Tuyét mat, THi
mat va Mat khi khong con gia tri sir dung hodc khoéng can luu trit do Chi cuc
truong/Q. Chi cuc trudng quyét dinh.

2. Trinh ty tiéu huy tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai dugce thuc
hién theo quy dinh sau:
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a) Thanh 1ap Héi ddng tiéu hily gom: dai dién lanh dao don vi truc tiép luu
gitt tai liéu, vat chira bi mét nha nudc lam chu tich héi déng; ngudi truc tiép luu
gitr tai lidu, vét chira bi mét nha nudc va dai dién co quan, to chire c6 lién quan.

b) Lap bién ban théng ké day dii danh muc ting tai li¢u mat can tiéu huy,
trong d6 phai ghi rd s6 cong vin, co quan ban hanh, s6 ban, trich yéu tai liéu. Noi
dung bién ban phai phan anh phuong thue, trinh tu tién hanh va nguoi thue hién
tiéu hiy tai lidu mat theo dung quy dinh cua phap lut. Bién ban phai c6 day du
chit ky cua cac thanh vién tham gia ti€u huy.

3. Trong qué trinh thyc hién tiéu hay tai li¢u bi mét nha nudc phai bao dam
yéu cau khong dé 19, lot bi mét nha nude. Tiéu hay tai liéu phai dot, xén, nghién
nh6 dam bao khong thé phuc hoi duogc.

4. Bién ban tiéu huy phai duge luu tai bd phan bao mét cua Chi cuc Quan ly
thj truong tinh Lam Dong.

Pidu 19. Tiéu chuin d6i voi ngudi 1am cdng tac lién quan truc tiép dén
bi mit nha nudc.

1.Cé phém chét dao durc tbt, co y thirc t6 chire ky luat, tinh than trach nhiém;
c6 du tiéu chudn chinh tri, co kién thirc phap luat vé bao vé bi mat nha nudc,
nghiém chinh chap hanh duong 16i, chu truong cua Dang, chinh sach phap luat
ctia Nha nuédc; co trinh d6 chuyén mon, nghiép vu va nang luc dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. C6 trach nhiém giit gin bi mét nha nudc, phuc ting sy phan cong, diéu
dong cua co quan va thuc hién day du chuc trach, nhiém vu dugc giao.

3. Trudc khi chuyén cong tac, nghi viéc hodc vi ly do khéc ma khong duge
phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude thi phai ban giao bi mét nha nude cho
co quan va cam két bao vé bi mat nha nude dé quan ly (Phu luc 03).

4. Nhimg nguoi dugc giao nhiém vu tiép xuc vai bi mét nha nude dudi mot
hinh thirc phai thuc hién nghiém tuc day du cac quy dinh tai ndi quy nay va quy
dinh cta phap luat vé bao vé bi mét nha nudc.

5. Nguoi thuc hién kiém nhiém bao v¢ bi méat nha nudc duoc huong ché do,
chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

IA .4 - A b d ~ r A b1 r
Picu 20. Trach nhiém bao vé bi mat nha nwoc

1. Phong Té chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tham muu giup Chi cuc
trudng/Q. Chi cuc trudng quan ly, trién khai cong tac bao vé bi mat nha nudc cua
Chi cuc:

a) Tong hop ¥ kién cac phong chuyén mon, nghiép vu; cac d6i Quan ly thi
trudng, dé xuat Lanh dao Chi cuc xem xét sira d6i, bd sung ndi quy.

b) Xay dung va t4 chirc thuc hién ndi quy bao vé bi mét nha nudce cua Chi cuc.



¢) Chu tri xay dung va trinh lanh dao Chi cuc ban hanh van ban hudng dan
lién quan dén bao v¢ bi mat nha nudc.

d) Chu tri dé xuét cong tac tu kiém tra viéc chdp hanh phap luat v& bao vé bi
mat nha nudc.

d) Phéan cong cong chirc thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nudc.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vy; cdc déi Quan ly thi trudng cé trach
nhiém t6 chire thue hién cong tac bao vé bi mét nha nude trong pham vi quan ly.

Picu 21. Khen thuéng

Don vi hodc ca nhan cd mét trong nhitng thanh tich sau day sé dugc khen
thuong theo quy dinh cua phap luat:

1. Phat hién, t& giac kip thoi hanh vi thu thép, 1am 18, 1am mét, chiém doat,
mua ban, tiéu hay trai phép bi mat Nha nudec.

2. Khic phuc moi kho khan, nguy hiém bao vé an toan bi mat nha nudc.

3. Tim duoc tai liéu, vat thudc bi mat nha nudc bi mét; ngén chén hodc han
ché dugc hdu qua do viéc lam 1§, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy trai phép
bi mat nha nudc do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xuét sic viéc thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuée theo
chuc trach dugc giao.

Piéu 22. Xit Iy vi pham

Pon vi hoac ca nhan vi pham quy ché nay, tuy theo tinh chét, hau qua, tac
hai gay ra s€ bi xur ly ky luat theo quy dinh.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng cac don vi ¢ trach nhiém phd bién, quan triét dén timg cong
chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly thuc hién nghi€ém ndi quy va céc quy
dinh cua phap luat vé bao v¢ bi méat nha nudec.

2. Phong T6 chtrc - Hanh chinh ¢ trach nhiém giup Lanh dao Chi cuc don
doc, hudng dan va kiém tra viéc thuc hién NOi quy nay.

Trong qua trinh thuc hién néu co vuong méc, cac don vi truc thudc kip thoi
bao cdo bang van ban giri phong T6 chirc — Hanh chinh dé tong hop, bao cao Lanh
dao Chi cuc xem xét, giai quyét./.

P |






Phu luc I
MAU PHIEU PE XUAT PO MAT VAN BAN
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-QLTTLD ngay thdng 9 ndm 2025
cuia Chi cuc Quan [y thi truong tinh Lam Pong)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PE XUAT PQ MAT CUA VAN BAN

Kinh gui: oo
1. Tén goi hodc trich yéundidung van ban: .................cooiviiiiinn.
2. Don v chii'tri X8y dithg VAN BANG .o vummesvreimervss sovnsnssvms vonessmessvin o
e b doa 2 xR N
¥ Hovateén-cin bo soan thAo v BAD; v cvvr von svvmvmns v s sssanns i s \:
3 , ¢
4. e XUBE B T 00 i e sinn o558 iacmsis Sih ot bivbbimn o sms ermasms e S acamimmnr s o mssioms @
5. Can clr @€ XUt A0 Mt .. oinii i g
nr S
6. Du kién s0 lugng ban phathanh: ... Z
¥ A » ~ - e o
Y kién cua lanh dao phu trach Nguwdi soan thao
Ngay ....thang ....nam... ... Ngay ....thang .....ndm.....

Y kién ciia lanh dao duyét ky
Ngay ....thang .....nam...
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Phu luc 11
MAU GIAY XIN PHEP VAN CHUYEN TAI LIEU VAT CHUA BMNN
(Kém theo Quyét dinh 56 /OP-QLTTLD ngay  thdang 10 nam 2025
ciia Chi cuc Quan 1y thi truong tinh Lam Déng)

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
......... , hgay thang nam
GIAY XIN PHEP
Kb GO v oerniin s vivsnion auens siss geasn sxpvaoss vmussan s
HHO VA TR . vvove smswvisns sommimins soomins Sl 38 §5655 4958 HPH K83 S5 EH0S KO NHO4n w5 miim i
DTG VU i s s suissen wimmimminin ssswna wwmsis 50 $3THRTHR BTHTHERS KO3 (HNEN SAHUSLEN Gov
Diom Vi CONE BB s smverir semivoumess oxwsi swsmsins o cosmindss S50 HIF0IEY G 0

Pé nghi dugc mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt, cu
LR 15 10 15 oA R RN —
Vin ban, tai liéu, vat chira bi mét nha nudce xin mang ra khoi noi luu giir:

NGUOI CO THAM QUYEN PHE DUYET NGUOI PE NGHI
(Churc vu) (Chikc vu/churc danh)

Ho va tén Ho va tén
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Phu luc III
MAU BIEN BAN BAN GIAO Bi MAT NHA NUGC
(Kém theo Quyét dinh s /OD-QLTTLD ngay thang 10 nam 2025
cua Chi cuc Quan Iy thi truong tinh Lam Dong)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

......... , hgay thdng ndm

BIEN BAN
Ban giao bi mat nha nwéc

Can cr Quyét dinh s6 /QP-QLTTLP ngay thang nidm cua Chi cuc
Quan ly thi truong tinh LAm Pdng vé viéc ban hanh Noi quy bao vé bi mat Nha nudc
ctia Chi cuc Quan ly thi trudong tinh LAm Pong;

Cin ctr (QD nghi viéc, chuyén cbng tac.....).........

Chung t6i gom:

BEN GIAO:

Théng nhét 1ap bién ban giao nhan tai liéu v6i nhitng ndi dung nhu sau:
1. Téng sb van ban, tai liéu chuyén giao: Theo théng ké bi mat nha nudce
dinh kém.

Chuing t6i cam két bao vé bi mat nha nuée theo quy dinh tai Diéu 26 Luét
bao vé bi méat nha nudec.

Bién ban nay dugc lap thanh hai ban c¢6 phap ly nhu nhau; bén giao gitt 01
ban, bén nhan git 01 ban./.

BEN GIAO BEN NHAN
(Ky, ghird ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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